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Logowanie na platforme e-PUAP.

wejdz na strone www.epuap.gov.pl
w prawym, gornym rogu kliknij
“Zaloguj sie”

Szukaj w portaly ePLUAP

Zeby znalezdé pomoc na interesujacy
temat, wyhierz go z listy panizej.
YWiysl] pismo do dowolnego Prowadzenie dziatalnosc Centralna Ewidencja i
urzedu zwigzane] ze sktadowaniem Informacia o Dziatalnosc
| gospodarka odpadami Gospodarcze]

Zobacz tei:
Dgdlne sprawy urzedowe Weryfikacia dokumentdw
Marodziny dziecka orline
Eapitat Ludzki
Innowacyina Gospodarka
Juz mamy 326366 profili zaufanych

Optacenie mandatu Prowadzenie ewidenc) Dofinansowanie ze srodkdw
Odwotanie od mandatu gruntdw | budynkdw Parfstwowego Funduszu
karnego Prowadzenie prac Rehabilitac

geodezyinych | Ubezpieczenia spoteczne

kartograficznych

Jrganizacia Imprez

Tu zatatwisz sprawy urzedowe przez
Internet,

-

Zobacz tez:
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Wopisz ustanowione przez ciebie Login oraz Hasto, kliknij “Zaloguj”

Portal ePUAP - logowanie

&by mac skorzystac
wo i konto uzytko
Portalu jest darmow
prostych krokow,

Login

: do procesy zaktadania konta na
Hasto wystarczy nacisnac ponizszy pravcoisk,

Jesl nie pamigtasz hasta do konta,

Login

Jesli nie pamigtasz swojego loginu
(identyfikatora),
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Zostaniesz przekierowany na strone gtowng platformy e-PUAP.
W prawym gornym rogu widniejg podstawowe informacje o koncie, na ktore jestes zalogowany:
nazwa, stan skrzynki odbiorczej - wiadomosci, stan skrzynki odbiorczej - powiadomienia.

Mozesz teraz przejsc do interesujgcej sie sprawy korzystajgc z:
tematycznego spisu tresci lub alfabetycznego spisu tresci

Szukaj w portalu ePUA]

Teby znalezé pomoc na interesujacy
temat, wybierz go z listy ponizej.
Wyeslil pismo do dowolnego Prowadzenie dziatalnosc Centralna Ewidencia i
urzedul zwigzane] ze sktadow aniem Informacia o Dziatalnosc
| gospodarka odpadami Gospodarcze]

Zobacz ted:
Dgdlne sprawy urzedowe Wervfikacia dokumentdw
Marodziny dziecka orline
Kapitat Ludzki
Innowacyina Gospodarka
Juz marmy 326366 profili zaufanych

Optacenie mandatu Prowadzenie ewidenc) Dofinansowanie ze srodkdw
Odwotanie od mandatu gruntdw | budynkdw Parstwowego Funduszu
karnego Prowadzenie prac Rehabilitac

geodezyinych | Ubezpieczenia spoteczne

kartograficzrych

Jrganizacla imprez

Tu zatatwisz sprawy urze

-
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Na wyswietlonej liscie spraw znajdz interesujgce Cie zagadnienie. Zatozmy, ze chcemy anulowac
termin egzaminu na prawo jazdy.
- Odnajdujemy na liscie “Anulowanie ustalonego terminu egzaminu na prawo jazdy”
- Najezdzamy kursorem

- Klikniamy w nazwe aby przejs¢ do formularza.

Szukaj w portaly ePUAP

Jestes w = Alfabetyczna lista spraw

Wszystkie

Woserwisie zatatwisz sprawy urzed

przez Internet, bez wychodzenia z domu

Mozesz skorzystac z

zawierajgcego sprawy
posegregowane wqg konkretnych sytuac
zyciowych, ktorych doty

1asz doktadna nazwe sprawsy,
mozesz 13 znalezc na

lub wpisac je] nazw
wiyszukiwania na gorze strony.
Mozesz rowniez znalezc sprawe w

lub wedtug

Informacie, jak zatatwic dang spraw
Twolm miejscu zamieszkania zawsze
znajdziesz w szczegdtowym opisie kazdej
Sprawy,
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Wypetnianie formularza

Aby wypetni¢ formularz wskaz najpierw urzad, do ktérego kierujesz pismo.
Mozesz to zrobic przez wpisanie miejscowosci w ktorej znajduje sie dana jednostka lub wybor
jednostki z listy.

Szukaj w portalu ePUAP Szukaj

Jastas w; > > > Opis ustugi

Zwrot optaty skarbowej Majpierw Wpisz nazwe rmiejscowosci, w
Ustuga urnozliwia ztoZenie do wybrane) Instytucy Publiczne) wniosku o zwrot optaty skarbowe), ire] ml z

stytuc)e,
Cptata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia optaty, nie dokonano czynnosc * do opisu zatatwienia sprawy w tym
urzedowe], nie wydano zaswiadczenia, zezwalenia (pozwolenia, koncesji),
Zwrot oplaty skarbowe] nastepule na wniosel na podstawie ktdrego organ podatkowy wzywa organ,
ktary nie dokonat ceynnosct urzedowe) lub nie wydat wnioskowanego dokumentu do przekazania
tego wniosku lub zgtoszenia albo poswiadczonych kopii wraz z dowodem zaptaty opfaty skarbowe)
lub adnotacig o wiszczeniu optaty w przypadku kiedy dowdd zaptaty zostat zwrdcony,
Zwrot optaty skarbowe] moze zostad dokonany na rachunelk bankowy wskazany we wniosku, S i I
gotawla w kasie lub za posrednictwerm Poczty Polskie] na wskazany adres, przy czym zgodnie z 10
lezli znasz doktadna nazwe sprawy,

przepisami kwota zwrotu pomniejszana jest o koszty oplaty pocztowe]. mozesz ja znale

Cptata skarbowa nie podlega zwrotowi po uptywie pieciu lat liczac od kofca raku w ktdrymm lub wpisac je] nazwe w pale
wyszukiwania na garze strony,

dokonano zaptaty oplaty,

Jezel ztozono podanie, zataczniki do podania, dokonano zgloszenia lub wystapiono z wnioskiem o
dokonanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolema, konces)i) lub sporzadzono dokurnent
stwierdzajacy ustanowienie pefnormocnictwa (odpis, wypis, kopig) przed wejsciern w Zyvcie ustawy 1,
przed 01.01.2007 roku stosuje sie przepisy dotyvchozasowe] tzn, przepisy okreslone ustawa z dnia 2

wrzesnia 2000 rolku o optacie skarbowe] (f), Dz, U, 2z 2004 r. Mr 253, poz. 25 zZrm. )

Zobacz zzeczegdby zprawy:

Gdzie chcesz zalatwic sprawe

Miejscowaoss
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Wybralismy instytucje, do ktorej kierujemy pismo, podspodem widac ekran z podsumowaniem

dotychczasowych informacji czyli:

lokalizacja instytucji —

informacja czego dotyczy pismo )

dane adresowe, —
kontaktowe do wybranej jednostki

ewentualne uwagi, —
dotyczgce wysytanego pisma

Gdzie chcesz zalatwic sprawe

{miasto),

W wybranej miejscowosci mozesz zatatwic sprawe przez Internet:

Zwrot optaty skarbowe)

Urzad, w ktorym zatlatwisz sprawe:

Urzad: URZAD MIEJSKI

Strona BIP:

Numery telefonow oraz faks

Uwagi:
Ustuga realizowana jest poprzez Platforme e-Ustug Publiczanych SEK AP,

Jesli wszystkie informacje sg prawidtowe
kliknij
"Przejdz do formularza"
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Poczekaj az wyswietli sie formularz(moze to chwile potrwac),
koniecznie wypetnij wszystkie zaznaczone na rézowo pola.

Szukaj w portalu ePUAP Szukaj

= Kreator wysytania dokumentu

Kreator wysylania dokumentu

Fodglgd i podpi= Witvstanie dokurentu

Cwupetnij formularz | dodaj zatgczniki
Cia: UR E.":"._E:' FTAS T _:_' s wyrmagane

stepnie dokonaj optaty jesli
wumagana
3. Przejdz do nastepnego kroku

Znak stat,

Zatrudnienie
Kod pocztowy i migjscowasi

Adres

Na koncu formularza znajdujg sie przyciski stuzace do:
Anulowania - przycisk "Wyjdz bez zapisywania",
Zapisania wypetnionego formularza - przycisk "Zapisz"
oraz Wystania pisma do wybranej instytucji - "Zapisz i przejdz dalej".

Sprawa, ktdrg probujesz zatatwic wyrnaga podania nastepujgcych dokumentdw:

i, Dowad oso I:li'E-t'l.'
2. Podanie do przyjecia do Biblioteki

aby podpisac i wystac¢ pismo do urzedu kliknij "Zapisz i przejdz dalej"
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Podpisywanie dokumentu.

Na kolejnym ekranie zostaniesz poproszony o podpisanie dokumentu,
sprawdz czy wyswietlone dane sg prawidtowe(Imie i Nazwisko), kliknij "Uzyj tego profilu do podpisu"

Kreator wysylania dokumen

Whyslande dalannenita

Uzy] wybranego profilu do podpisu
Otrzymasz kod pobwierdzalacy

Brak podpisow wWhisz kod w pole na stronie

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany
osoby:

Diata ut . 2012-02-20
ata utworzenia 17:42: 20

lezli nie choesz podpisac wniosku przy uzZyciu profilu zaufanego, uiy] prayvcisku powyie].

Choe wystad dokurment bez podpisu elektronicznego

Potwierdz chec¢ podpisu dokumentu profilem zaufanym, kliknij "Podpisz profilem zaufanym"

jesli posiadasz ptatny certyfikat
mozesz wybrac opcje "Podpisz certyfikatem”

1. Sprawdz czy dobrze wypetnites pola,
dodates zataczniki | wrniostes optaty,
2. Mozesz podpisad dokurment przy pomocy

Brak podpisdw certyfikatu,

Kolejne
podpisy

Choe wystad dokurment bez podpisu elektronicznego

Do URZAD MIASTA

,Liderzy e — Rozwoju Podkarpacia”
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Weryfikacja podpisu.

Na adres e-mail, ktory podates podczas zaktadania profilu zaufanego zostato wystane jednorazowe
hasto (sytuacja analogiczna do wykonywania przelewu bankowego z konta internetowego),
zaloguj sie na swoj e-mail, skopiuj i wklej lub przepisz otrzymane hasto, kliknij "Zatwierdz".

Lzy] weWanego profilu do podpisu
Ol rnasz kod potwierdzajacy

Brak podpisow Wpisz kod w pole na stronie

Musisz potwierdzic podpis
Podpisanie wniosku wyrnaga dodatkowe)] adloryzaci, Ma adres e-rmail, ktdry zostat
wystany podozas rejestrac) profilu zostal@tasnie wystana wiadomoss zawierade® Pkod

potwierdzenia, Sprawdz wiadornoss, a gostepnie wpisz ten kod w pole ponizeg

Podaj kod nr 1 z dn, 2014-12-01:

Mie otrzyrmates kodu? SprawdZ co zrobié

Jesh nie choesz podpisad wniosku przy uZzycio profilu zaufanego, uzy) przycisku powyZe],

Choe wystad dokurment bez podpisu elektronicznego

Wyswietlony komunikat informuje o prawidtowym podpisaniu dokumentu.

Aby przejs¢ do kolejnego etapu, kliknij "Dalej"
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Mozesz teraz wystac formularz do wybranej instytucji, kliknij "Wyslij"

Wyswietlony komunikat informuje o prawidtowym podpisaniu
| przestaniu dokumentu do wskazanej instytucii.

Dokument "W
-

,Liderzy e — Rozwoju Podkarpacia”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



	Strona 1
	Strona 2
	Strona 3
	Strona 4
	Strona 5
	Strona 6
	Strona 7
	Strona 8
	Strona 9
	Strona 10

